et de communication

SOMMAIRE

1. Comptabilité définition Pages4a5
a. Définition page 4
b. Quelques points clé pour sa comptabilité pages4 a5

2. Un plan comptable Pages5a6
a. A quoica sert pages5a 6
b. Rechercher un compta page 6

3. Pieces comptables Pages 6 a 10
a. Définition pages 6 a7
b. Les différentes pieéces comptables page 7

c. Les mentions obligatoires sur une piece comptable page 7

d. Achat : piéce comptable des fournisseurs pages 7 a 8

e. Vente pages 9 a 10
4. Classement des pieces comptables Page 11

a. Achats : Fournisseurs page 11

b. Vente : Client page 11

c. Banque : relevé, facture,... page 11

d. Documents fiscaux : Impots et taxes page 11

5. Journal
a. Le journal des achats

Pages 11312
pages 11a 12

b. Le journal des ventes page 12
c. Les journaux de trésorerie page 12
d. Le journal des opérations diverses page 12
6. Comptes de base Pages 13 a 14
a. Classe de compte page 13
b. Tableau simple pages 13 a 14
7. Enregistrement piéces comptables Pages 15a 16
a. Achat — Avoir fournisseur pagel5
b. Vente — Avoir client page 15
c. Prét page 16
d. Immobilisation page 16
e. Banque page 16
8. Lettrage des comptes Page 17
a. Intérét page 17

9. TVA Pages 17 a 19

2/46

A2MI au capital de 6000€ - 10/14 rue Jean Perrin 17000 LA ROCHELLE — Tél : 09 51 52 42 86 — Fax : 09 56 52 42 86
RCS LA ROCHELLE B 751 763 962 — SIRET 751 763 962 00014 — NACE 6209Z — TVA intra FR91751763962
contact@a2mi-informatique.com — www.a2mi-informatique.fr



nsempie, realisons

et de communication

a. TVA collectée pagel7

b. TVA déductible pagel7

c. TVA intracommunautaire ce que c’est ? pages 17 a 18

d. Déclaration pages 18 a 19
10.Relance client Pages 19a 20
11.EBP Compta classic Pages 20 a 42

a. Ouverture / fermeture du logiciel page 20

b. Logiciel a I'ouverture pages 20 a 22

c. Les saisies pages 23 a 30

d. Lettrage pages 31 a 33

e. Grand livre interactif pages 34 a 35

f. Balance interactive générale page 36

g. Plan comptable pages 37 a 39

h. Pré déclaration de TVA pages 40 a 42
12.Exercices pratiques Pages 43 a 46

3/46

A2MI au capital de 6000€ - 10/14 rue Jean Perrin 17000 LA ROCHELLE —Tél : 09 51 52 42 86 — Fax : 09 56 52 42 86
RCS LA ROCHELLE B 751 763 962 — SIRET 751 763 962 00014 — NACE 6209Z — TVA intra FR91751763962
contact@a2mi-informatique.com — www.a2mi-informatique.fr



